10 august 2016

Institutul de Stiinte Politice
gi Relatii Internationale
"Ion L.C.Britianu"

ACADEMIA ROMANA

Institutul de Stiinte Politice si Relatii Internationale, JON I.C.BRATIANU”’al Academiei Romine

cu sediul in bd.Iuliu Maniu nr.1-3,bl.A ,et.7,sector 6,Bucuresti,scoate la concurs un post de executie:

Asistent treapta I cu jumitate de normad, pe duratd nedeterminata,

Candidatii vor depune actele de inscriere la concurs la Biroul Resurse Umane.

Actele necesare pentru intocmire dosarelor de concurs:

- Cerere de inscriere la concurs adresata Directorului Institutului;

- Curriculum vitae in format European, detaliat, datat si semnat pe fiecare pagina;

- Declaratie pe proprie raspundere ca nu are condamndri penale care si il facd incompatibil cu functia
pentru care candideaza,cu completare dosarului de concurs(pana la data primei probe de concurs) cu
adeverinta de cazier judiciar in original;

- Recomandare de la locul de munca anterior;

- Originalul si copia actului de identitate;

- Originalul si copia carnetului de muncé/ adeverinta de vechime;

- Originalele si copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si a altor acte care atestd efectuarea
unor specializari;

- Adeverinta medicali care si ateste starea de sanitate, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
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Dosarele de concurs se primesc la Biroul Resurse Umane pana la data de 25 august ora 15, cand expird
termenul limitd de depunere a dosarelor.Rezultatul selectirii dosarelor se afiseaza la sediul si pe site-ul
Institutului in data de 29 august 2016.

Cerintele postului:

- Studii medii de specialitate;

- Vechime de minimum 5 ani in functia de operator-programator si tehnoredactare crtii si reviste in
programul Quark si Photoshop;

- Cunostinte tehnice in limba engleza nivel mediu;

- Cunostinte practice service calculatoare si internat;

- Abilitati in domeniul difuzérii de publicatii.

Bibliografie/ Tematica :

1 Sistem informatic integrat

2 Bazele informaticii

a) mediul de lucru al calculatorului
b) MICROSOFT WORD

c) EXCEL

d) QUARK

e) PHOTOSHOP

Condiitile necesare ocupirii unui post de natura contractuala

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetdtenia romand,cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domicililul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medical de familie sau de unitétile sanitare abiliate;

f) 1indeplineste conditiile de studii si dupa caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sifirsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild
cu exercitare functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Concursul va consta in proba scrisi si proba interviu.
Proba scrisa va avea loc in data de 2 septembrie 2016 ora 11 la sediul Institutului.
Rezultatul probei scrise se va afiga la sediul Institutului si pe site-ul institutiei in data de
5 septembrie 2016 la ora 10, candidatii promovatii fiind cei care au obtinut minimum 50 de
puncte.Numai candidatii promovati la proba scrisa se pot prezenta la proba interviu.



Proba interviu se va desfasura in data de 8 septembrie 2016,0ra 11 la sediul Institutului.

Rezultatul final se afisezea la sediul si pe site-ul Institutului de Stiinte Politice si Relatii
Internationale ,,JON I.C.BRATIANU” in data de 9 septembrie 2016 ora 10.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/ proba scrisd/interviu in tremen
de o zi lucratoare de la data afigérii rezultatelor respective.

Rezultatele contestatiilor depuse pentru selectia dosarelor/ proba scrisd/interviu se vor afisa in
termen de o zi lucratoare pe site-ul si la sediul Institutului de Stiinte Politice si Relatii
Internationale ,,JON I.C.BRATIANU”.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon 0771.227.115.sau la sediul
Institutului de Stiinte Politice si Relatii Internationale ,,JON I.C.BRATIANU” camera 703.

Intocmit,

Biroul Resurse Umane

Cristea Adri
Honxt



